. ® Competences visees : Savoir paramétrer, exploiter
‘infotem

Formation Sage Distribution
and Manufacturing Opérations

SDMO

(SDMO - Achats)

PROGRAMME - 1JOUR

OBJECTIFS DETAILS
DEMANDE D’ACHAT ET BON DE COMMANDE

. Définition de I'objectif de la
formation

. Prise en compte des attentes
stagiaires

. Régles de fonctionnement de la
journée

HORAIRES

Présentation de la formation

9h00 - 9h30

. Demande d’achat

. Transformation de la demande achat
en commande achat

. Création manuelle commande d’achat

. Création commande achat a partir
d’une commande vente

. Création commande achat & partir du
réapprovisionnement

. Impression en masse des bons de
commande

Création de commande

9h30 - 11h00

11h00 - 12h30 Réception d’achat . Réception d’articles & partir d’'une
commande
. Réception d’articles a I'aide d’un recut
achat

. Comptabilisation des réceptions d’achat

FACTURATION

13h30 - 15h30 Création d’un retour d’achat
Comptabilisation d’un retour d’achat
Création d’une facture d’achat
Comptabilisation d’une facture d’ackiai
Création d’un avoir d’achat

Comptabilisation d’un avoir d’achat

Factures & retours

INFOTEM

Objectif pedagogique : A l'issue de le formation le
stagiaire doit étre capable de gérer la partie Achat

Evaluation : sommative et formative.

Intervenants : Kintofo FANOU et Anthony PETIT

Déroulement de la formation : composé a 40 %
de théorie et 60 % de pratique.

MOYENS PEDAGOGIQUES

Présentation de
chacun

Recueil des attentes
des participants

Cas pratique
sur la société du
stagiaire ou sur
la société Test

Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur
la société Test

Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur
la société Test

ADV@INFOTEM.FR
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15h30 - 16h30 Demande d’achat

16h30 - 17h00  Clarifier les points clés

. Ligne de commande

. Factures comptables
fournisseurs

Rappel des points marquants

par les stagiaires

Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur la
société Test

Echanges collectifs

Evaluation des acquis en contrédle continu validé par I'intervenant en fin de formation

MODALITES

Délai acces estimé

11 jours minimums ouvrés depuis
la prise en compte de la
demande.

Population ciblée :

Débutant ou utilisateur de Sage

Formation
Formation éligible aux OPCO.

Prérequis

« Maitriser |'outils Teams

Nombre de stagiaire (4 pers. max)

Accessibilité & prise en compte des situations
de handicap

Nos locaux sont accessibles aux personnes &
mobilités réduites. L'ensemble des équences
peuvent étre aménagées en fonction des
personnes en situation d’handicap

Méthode et moyens pédagogiques :

Durée et tarif :

# Exposés théoriques et cas pratiques
reposant sur des problémes de gestion
d'entreprise.

= Disposer d'un accés au poste serveur
(installation et droit administrateur).

Lieu du stage :

Formation Intra-entreprise a
distance sous classe virtuelle
Teams

1 jour (09h00 - 17h00)
Soit 7h00 de formation

900 € HT prix pUbllC

Modalité de réglement :
Paiement & la commande

Contactez-nous au : 01 55 26 89 79
Par mail & : adveinfotem.fr

Référent pédagogique : Vivien Grand -
vivien.grandeinfotem.fr

Référent handicap : Sonia Merakeb -

soniamerakebeinfotem.fr




