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PLAN DE FORMATION

~infotem

Formation Sage 100

FLUX BANCAIRES

PROGRAMME - JOUR 1/2

Objectif pedagogiqgue : A l'issue de la formation,
le stagiaire doit étre en capacité de mettre en
place et suivre la situation de trésorerie d'une
entreprise

Competences visees : Savoir gérer les flux bancaires

Fvaluation : sommative et formative.

Intervenants : Vivien GRAND / Kintofo FANOU.

Déroulement de la formation : alternance de

pratiques et de théorie dans le cadre de
I'apprentissage.

HORRAIRES OBJECTIFS DETAILS MOYENS PEDAGOGIQUES
OUVERTURE & INTRO
. Définition de I'objectif . Présentation de
principal de la formation chacun
9h30 -10HOO Présentation de la formation

. Prise en compte des attentes . Recueil des
individuelles
. Reégles de fonctionnement de

attentes des
participants

la journée

PRESENTATION DE SAGE FLUX BANCAIRES OU SAGE DIRECT

10H00-11HOO Présentation de Sage Flux

Bancaires ou Sage direct

. A quoi servent ces outils de
communication bancaire ?

. Quelles sont les différences entre les
deux outils ?

. Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur la
société Bijou

LES SPECIFICITES ET PARAMETRAGES

Les Spécificités et

11H00-12H30 .
parameétrages

« Mettre en place la signature bancaire . Cas pratique sur
. Paramétrage de Sage Flux Bancaires
ou Sage direct

la société du

stagiaire ou sur la
ey s o

société Bijou

DEMONSTRATION DES PARAMETRAGES

Démonstration des

13H30-14H30 .
parameétrages

Liens avec Sage Flux
Bancaires ou Sage direct

. Activation des services + Cas pratique sur

. Gestion des utilisateurs / contrats
bancaires

. Administration des sociétés

la société du
stagiaire ou sur la
société Bijou

ENVOI ET RECEPTION D’UN FICHIER DEPUIS MOYENS DE PAIEMENT

. Transmission d’un fichier

. Visualisation des flux bancaires émis
et recus

. Transmission et édition des relevés

Démonstration des

14H30-15H30 .
parametrages

INFOTEM CENTRE DE FORMATION

WWW.INFOTEM.FR

. Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur la
société Bijou

ADV@INFOTEM.FR




15H45-16H45

signature

LA SIGNATURE

. Paramétrage de la double
signature avec Sage Flux
bancaires ou de simple signature
avec Sage direct

. Utilisation de la signature gréace a
la clé de signature fourni par la
banque

. Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur la
société Bijou

GESTION DE LA COMMUNICATION BANCAIRE DANS LA COMPTABILITE OU LA TRESORERIE

16H45-17H30

MODALITES

Délai accés estimé

11 jours minimums ouvrés depuis
la prise en compte de la
demande.

Population ciblée :

Débutant ou utilisateur de Sage
Comptabilité et moyen de

aiement.
ormation

Formation éligible aux OPCO.

INFOTEM

Gestion de la communication
bancaire dans la
Comptabilité ou la Trésorerie

CENTRE DE FORMATION

. Activation de la fonction Sage
Flux Bancaires
. Utilisation des fonctions

. Cas pratique sur
la société du
stagiaire ou sur la

ceys mis
société Bijou

Prérequis Méthode et moyens pédagogiques : Durée et tarif :
1 jours (09h30 - 17h30)
3 e Exposés théoriques et cas pratiques Soit 7h de formation

Nombre de stagiaire (4 pers. max)
o000 .

e

Accessibilité & prise en compte des situations
de handicap

d'entreprise.

(installation et droit administrateur).

Lieu du stage :

Formation Intra-entreprise &
distance sous classe virtuelle
Nos locaux sont accessibles aux personnes & Teams

mobilités réduites, les moyens sont adaptés en

fonction du handicap.

WWW.INFOTEM.FR

reposant sur des problémes de gestion

Disposer d'un accés au poste serveur

ADV@INFOTEM.FR

Q0Q%€ prix public
Modalités de réglement
30 jours Fin de Mois.

Contactez-nous au : 01 55 26 89 79
Par mail & : adveinfotem.fr

Référent pédagogique : Vivien Grand -
vivien.grandeinfotem.fr

Référent handicap : Sonia MERAKEB -
sonia.merakebeinfotem.fr




